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Kaufmännischer
Mitarbeiter Backoffice (m/w/d)
Schwerpunkt Abrechnung & kaufmännische Sachbearbeitung

Standort: Nürnberg - Hafen | Vollzeit | Eintritt nach Vereinbarung

Bei der B&A Metallaufbereitungs-GmbH dreht sich alles um Metall, Recycling und einen reibungslosen
Warenfluss. Damit auch im Hintergrund alles sauber läuft, suchen wir Verstärkung für unser
kaufmännisches Team.

Gesucht wird ein zuverlässiger und sorgfältiger kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d), der sich um
Abrechnungen, Buchungen und die laufenden Backoffice-Aufgaben kümmert.

Ihre Aufgaben
·   Erstellen und Bearbeiten von Abrechnungen und Gutschriften
·   Buchen und Erfassen von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
·   Prüfung von Rechnungen auf Mengen, Preise und vereinbarte Konditionen
·   Zuordnung und Kontrolle von Lieferscheinen, Wiegescheinen und Rechnungen
·   Erfassung und Pflege von kaufmännischen Vorgängen im System
·   Bearbeitung und Kontrolle noch offener Abrechnungsvorgänge
·   Vorbereitung von Unterlagen für die Finanzbuchhaltung
·   Pflege von Kunden-, Lieferanten- und Vertragsdaten
·   Allgemeine kaufmännische Backoffice- und Büroorganisation
·   Bearbeitung von E-Mails und telefonischen Anfragen
·   Abstimmung mit Einkauf, Verkauf, Waage und Buchhaltung
·   Ablage und digitale Dokumentenverwaltung
·   Unterstützung des kaufmännischen Teams im Tagesgeschäft
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Ihr Profil & unser Angebot
Kaufmännischer Mitarbeiter Backoffice (m/w/d)

Ihr Profil
·   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung
·   Erfahrung in der kaufmännischen Sachbearbeitung, Abrechnung oder Buchhaltung von Vorteil
·   Sicherer Umgang mit Microsoft Office, insbesondere Excel und Outlook
·   Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
·   Gutes Zahlenverständnis
·   Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
·   Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Erfahrung im Metallhandel, Recycling, Großhandel oder in einem Produktionsunternehmen ist von
Vorteil, aber keine Voraussetzung.

Was Sie bei uns erwartet
·   Ein sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
·   Abwechslungsreiche kaufmännische Aufgaben
·   Kurze Entscheidungswege
·   Direkte Zusammenarbeit mit Einkauf, Verkauf, Buchhaltung und Geschäftsführung
·   Strukturierte Einarbeitung in unsere internen Abläufe und Systeme
·   Ein moderner Arbeitsplatz an unserem Standort im Nürnberger Hafen

Ihre Bewerbung
Bitte senden Sie Ihren Lebenslauf mit Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrem möglichen Eintrittstermin an:

karriere@bua-metallaufbereitung.de
B&A Metallaufbereitungs-GmbH
Antwerpener Straße 25 · 90451 Nürnberg

Ihre Bewerbung behandeln wir vertraulich.
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